OMS

Ihr Objekt bestens betreut.

Assistenz Personalmanagement (M/W/D)

Dienstort: Wels Anstellungsart: Teilzeit 20 Stunden

Wir, die OMS Hygiene und Technik Service GmbH, sind ein
dynamisches Unternehmen mit der Spezialisierung auf das
Betreuen und Betreiben der Anlagen und Technik im
Gesundheits- und Sozialbereich. Fir unsere rund 360
Mitarbeiter:innen bieten wir attraktive Arbeitsplatze mit
Perspektive, abwechslungsreiche Aufgaben sowie vielfaltige
Moglichkeiten zur fachlichen und personlichen
Weiterentwicklung. Teamarbeit, Eigenverantwortung und
Verlasslichkeit bilden die Grundlage unserer taglichen
Zusammenarbeit.

Ihre Aufgaben

Unterstitzung des HR-Managements im operativen Tagesgeschaft

Ansprechpartner fir Mitarbeiteranfragen bezuglich Agenden im Personalmanagement
Unterstiitzung bei MitarbeitermaBnahmen (Weiterbildungen, Workshops)
Bewerbermanagement (Terminkoordination, Unterstlitzung im gesamten Recruiting-Prozess)
Vorbereitung der laufenden Lohn- und Gehaltsabrechnung, sowie diversen Auswertungen
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lhr Profil

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Berufserfahrung im HR-Bereich vorausgesetzt

Personalverrechnungsprufung von Vortell

Hohe soziale Kompetenz und Teamplayer

Organisationstalent mit hoher Losungsorientierung, sowie Kommunikationsstarke
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Gehaltsinformation

Diese Position ist mit einem Einstiegsgehalt von EUR 2.727,40 Brutto/Monat (Basis Vollzeit)dotiert.
Entsprechend Qualifikation und Berufserfahrung ist eine marktkonforme Uberzahlung vorgesehen.
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Unsere Benefits

Verglnstigtes Kantinenessen

Sehr gute Anbindung an das 6ffentliche Verkehrsnetz

Vollzeit- & Teilzeitbeschéaftigungen - Option auf Stundenerhéhung
Zuschuss zum Fitnesscenter

Zuschuss zur Bildschirmarbeitsbrille im Burobereich

Impfangebot fiir z.B. kostenlose Zecken-, Grippeimpfung
Mitarbeiterempfehlungen

Umfassende Einschulungsphase

Firmenlaptop, Firmenhandy
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Wenn Sie Teil unseres Teams werden moéchten, freuen wir uns Uber lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zertifikate) unter
bewerbung@oms.co.at.

lhre Ansprech-
partnerin

Tina Baumgartner
Personalmanagement

+43 7242 9010 6738
bewerbung@oms.co.at

2026 © All Rights Reserved

22



